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1. OBJETIVO 
 

Generar una guía que permita a contratistas y proveedores consultar los pagos 
que les son realizaos por la Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca - AUNAP, 
así como descargar el certificado de ingresos y retenciones en el sistema de 
Información Financiera (SIIF) Nación. 

2. ALCANCE 
 

Indicar a los terceros interesados el proceso para consulta de los pagos 
realizados por la AUNAP y descarga de certificado de ingresos y retenciones por 
medio de la plataforma SIIF Nación. 

3. DEFINICIONES 

Compromiso: Decisión formal encaminada a reservar cierta cantidad de 
recursos con un propósito particular. 

Deducciones: Retenciones de impuestos practicadas en ocasión de los ingresos 
recibidos. 

 
Obligación: Se entiende por obligación exigible de pago el monto adeudado por 
el ente público como consecuencia del perfeccionamiento y cumplimiento – 
total o parcial - de los compromisos adquiridos, equivalente al valor de los 
bienes recibidos, servicios prestados y demás exigibilidades pendientes de 
pago, incluidos los anticipos no pagados que se hayan pactado en desarrollo 
de las normas presupuestales y de contratación administrativa. 

Orden de pago: Documento soporte para iniciar el proceso de pago. 
Instrucciones a un banco ordenándole que pague o transfiera una suma de dinero 
de un beneficio designado. 

Estado de Orden de pago: 

i. Pagada: la orden de pago efectivamente se pagó y los 
recursos se encuentran en la cuenta bancaria del 
beneficiario. 

ii. Anulada/Rechazada: la orden de pago tuvo una causal de 
rechazo, la causa más frecuente por cuenta inactiva. 

MHCP – DTN: Abreviatura de Ministerio de Hacienda y Crédito Público – 
Dirección del Tesoro Nacional 

 
 

SIIF: Sistema integrado de información financiera, software que las 
entidades de orden nacional utilizan para gestionar las actividades diarias 
(Contabilidad, Tesorería, Ingresos entre otros). 

Tercero: Persona natural o jurídica que suministra un bien y/o servicio, en 
observancia de un contrato suscrito con la Entidad AUNAP 
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 4. DESCRIPCION 

 
4.1. MARCO LEGAL 

 
• Decreto 2789 de 31 de agosto de 2004 ¨El sistema integrado de 

información financiera SIIF NACION¨. 
• Circular externa No. 043 de Julio 29 de 2011 ̈ Pago a Beneficiario Final SIIF 

Nación¨. 
• Guía Consulta de Pagos y/o Generar Certificado de Ingresos y Retenciones 

para contratistas del SIIF NACION Ultima versión. 
 

4.2. CONSULTA DE PAGOS 
4.2.1. INGRESAR A LA PAGINA DE MHCP 

 
Ingresar a la página del Ministerio de Hacienda y crédito público. 

 
Ilustración 1 Página MHCP 

 
Dar click en el icono SIIF Nación. 
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 Ilustración 2 Acceso consulta de pagos 

 
En la siguiente ventana, dar click en Consulta de pagos 

 
Ilustración 3 Consulta de pago 

 

4.2.2. REGISTRO DE USUARIO EN SIIF NACION II 
 

Dar click en Inscripción: 
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 Ilustración 4 Entrada sistema consulta de pagos 

 
Ingresar los datos solicitados: 

 
Tipo de documento, Numero de documento, Banco, Tipo y número de cuenta, luego dar click en 
consultar. 

 

 

Ilustración 5 Ingreso de datos 

 
Luego aparecerá una ventana con el nombre del tercero objeto de registro y solicitará un 
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 correo, se sugiere que sea el personal o el oficial del tercero/proveedor-contratista, dar click 
en Salvar. 

 
Se visualiza una ventana indicando que al correo registrado llegará la clave de acceso. 

Ilustración 6 Confirmación datos 
 
 

 
Ilustración 7 Envío de clave de acceso 

 

 
4.2.3. CONSULTA DE PAGOS EN SIIF NACION II 

 
Ingresar con su usuario y contraseña. 
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 Ilustración 8 Ingreso credenciales 

 
Consulta de movimientos 
Aparecerá una ventana que permite ingresar las fechas motivo de consulta, dar clic en Consultar. 

 
 

Ilustración 9 consulta de movimientos 

Se visualizarán los pagos realizados acorde a las fechas ingresadas, objeto del pago, 
Numero de compromiso, numero de orden de pago, estado de cada una de las órdenes de pago 
entre otra información: 
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 Ilustración 10 Resultado de consulta de movimiento 
 

 
Sí hay más de 15 registros (órdenes de pago) en el periodo de tiempo ingresado, se deberá 
dar click en la flecha que le permitirá avanzar hasta el último registro. 

 
Ilustración 11 Consulta siguiente página de reportes 

 

 
Al dar click en el número de orden de pago se podrán visualizar las deducciones practicadas y su 
concepto: 
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Ilustración 12 Deducciones y concepto 

 

 
 

4.3. CONSULTAR CERTIFICADO 

Se podrá descargar el certificado de ingresos y retenciones de un mes especifico o un mes 
determinado. 

 
Aparecerá una ventana así: 

 
Ilustración 13 Filtros para emisión de certificado de ingresos y retenciones 

 

 
Se debe seleccionar el año fiscal requerido. 

Seleccionar Tipo de reporte: 

Acumulado: El sistema presentara por cada entidad pública, los certificados de ingresos y 
retenciones de los pagos efectuados en el año seleccionado. 
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 Específico: El sistema presentara por cada entidad pública, los certificados de ingresos y 
retenciones de los pagos efectuados en el mes seleccionado Si se seleccionó especifico, se debe 
seleccionar el mes requerido. 

Seleccionar Tipo de Ejecución: 
 

Acumulado: Muestra los totales de pagos y de descuentos según el tipo de reporte. 

Detallado: Muestra la relación de órdenes de pago y la relación de descuentos según el tipo de 
reporte. 

 
Ilustración 14 Generación de certificado 

 

Tomado: Guía SIIF NACION II 
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4.4. SOLICITUD DE SOPORTES 

Soportes adicionales, como órdenes de pago específicas y relación de pagos podrán 
ser solicitadas a los correos: Diana.Amezquita@aunap.gov.co, 
Natalia.Mora@aunap.gov.co o repositorio.financiera@aunap.gov.co. 

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
Guía Consulta de Pagos y/o Generar Certificado de Ingresos y Retenciones para contratistas 
del SIIF NACION Ultima versión. 

 
6. CONTROL DE ACTUALIZACIONES 

 
VERSIÓN FECHA RAZÓN DE LA ACTUALIZACIÓN 

01 08/04/2024 Primera versión del documento 
02 27/05/2025 Se ajusta objetivo, alcance, marco legal y se incluye el ítem de consultar 

certificaciones, se ajusta el nombre incluyendo la parte de generación de 
certificado de ingresos y retenciones. 
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